PATVIRTINTA

Varénos r. ,,Merkio* gimnazijos
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VA_RENOS R. ,MERKIO“ GIMNAZIJOS
MOKINIU IR JU TEVU (GLOBEJU, RUPINTOJU) ASMENS DUOMENUY
TVARKYMO IR SAUGOJIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Varénos r. ,,Merkio* gimnazijos (toliau — Gimnazija) mokiniy asmens duomeny tvarkymo
taisykliy tikslas — reglamentuoti moksleiviy ir jy tévy (globéjy, rupintojy) asmens duomeny tvarkymo
ir apsaugos reikalavimus, pagrindines mokiniy ir jy tévy (globéjy, rupintojy) asmens duomeny
tvarkymo, mokiniy, kuriy amzius daugiau kaip 16 mety, ir mokiniy, kuriy amzius iki 16 mety, tévy
(globéjy, rupintojy), teisiy jgyvendinimo ir duomeny apsaugos technines bei organizacines
priemones Gimnazijoje.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis pavyzdinémis Asmens duomeny tvarkymo mokyklose
taisyklémis, patvirtintomis Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2007 m. liepos 4
d. jsakymu Nr.1T—45, Mokiniy registro duomeny saugos nuostatais, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny apsaugos jstatymu (toliau — ADTA]J), 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas
(ES) 2016/679) ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktai, Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,,Dél Bendryjy reikalavimy
organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo* (toliau —
Bendrieji reikalavimai organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms), Kitais
Istatymais bei teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkymg ir apsauga.

3. Gimnazijos darbuotojai, jgalioti tvarkyti mokiniy ir jy tévy (globéjy, ripintojy) asmens
duomenis, privalo laikytis $iy Taisykliy ir bhti pasira$ytinai su jomis supazindinti. Gimnazijos
darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami mokiniy ir jy tévy (globéjy, ripintojy) asmens
duomenis, privalo laikytis konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, nurodyty Siose Taisyklése.

4. Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos:

4.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai varda ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis
ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés,
psichinés, ekonomings, kulttirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

4.2. Duomeny subjektas — mokinys ir jo tévai (globéjai, ripintojai), kurio asmens duomenys
yra tvarkomi Siose taisyklése numatytais tikslais,;

4.3. Duomeny valdytojas — Varénos r. ,,Merkio® gimnazija, kodas 306981303, adresas:
Mokyklos g. 2, Uzuperkasio k., Valkininky sen., Varénos r. elektroninio pasto adresas:
info@merkiogimnazija.lt , (toliau Duomeny valdytojas), kuri viena ar kartu su kitais nustato asmens
duomeny tvarkymo tikslus ir priemones;

4.4. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
jstaiga, kurie duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

4.5. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
istaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis ar ne, iSskyrus valdzios
institucijas, kurios gali gauti asmens duomenis vykdant konkrety tyrimg pagal valstybés narés teise,
kai tvarkydamos tuos duomenis tos valdZzios institucijos laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus
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atitinkan¢iy duomeny apsaugos taisykliy;

4.6. Prieziiiros institucija — Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija;

4.7. Darbuotojai — Gimnazijos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis;

4.8. Sutikimas — savanoriSkas Duomeny subjekto valios pareiSkimas tvarkyti jo asmens
duomenis jam zinomu tikslu;

4.9. Vidaus administravimas — veikla, kuria uztikrinamas duomeny valdytojo savarankiSkas
funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, dokumenty valdymas, turimy
materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymas ir naudojimas, rastvedybos tvarkymas ir pan.).

4.10. Asmens duomeny saugumo pazeidimas — saugumo pazeidimas, d¢l kurio netycia arba
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeiciami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba
kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

5. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTA] ir Reglamente (ES) 2016/679
vartojamas sgvokas.

ITI. MOKINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI, TIKSLAI IR
APIMTIS

6. Mokiniy asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis $iais principais.

6.1. asmens duomenys renkami apibréztais ir teisétais tikslais ir toliau negali biiti tvarkomi
tikslais, nesuderinamais su nustatytaisiais pries renkant asmens duomenis;

6.2. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, saziningai ir teisétai,

6.3. asmens duomenys turi biti tikslis ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netikslis ar neiSsamiis duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas
Ju tvarkymas;

6.4. asmens duomenys turi biiti tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir toliau tvarkyti;

6.5. renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir proporcingumo principy,
nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys;

6.6. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad Duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

6.7. asmens duomenys tvarkomi tokiu btdu, kad taikant atitinkamas technines, fizines ar
organizacines priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo
duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netyCinio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas);

6.8. asmens duomenys tvarkomi pagal ADTA] ir kituose atitinkamg veiklg
reglamentuojanciuose jstatymuose nustatytus aiSkius ir skaidrius asmens duomeny tvarkymo
reikalavimus.

7. Mokiniy asmens duomenys Varénos r. ,,Merkio* gimnazijoje tvarkomi $iais tikslais: mokymo
sutar¢iy sudarymo ir apskaitos, mokiniy registro pildymo, mokiniy mokymosi pagal ikimokyklinio,
priesmokyklinio, pradinio, pagrindinio ir vidurinio bei neformaliojo ugdymo programas (vaiky iki
16 mety ir vyresniy negu 16 mety), mokiniy asmens byly tvarkymo, elektroninio dienyno pildymo,
i§silavinimo ir mokinio pazyméjimy iSdavimo, jvairiy pazymy iSdavimo ir apskaitos, mokinio 1ésy
paskai¢iavimo, pradinio ir pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo, brandos egzaminy
organizavimo ir vykdymo, neformaliojo vaiky Svietimo organizavimo ir apskaitos, nemokamo
maitinimo organizavimo ir apskaitos, mokiniy pavézéjimo organizavimo ir apskaitos, vaziavimo
1Slaidy kompensavimo, Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo, nesimokanciy ir
gimnazijos nelankan¢iy mokiniy apskaitos, bendruomenés ir/ar visuomenés informavimo apie
Gimnazijos veikla, mokiniy saugumo ir paty¢iy prevencijos, Gimnazijos vidaus administravimo.

8. Gimnazijos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami mokiniy asmens duomenis,
privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy:

8.1. asmens duomenys tvarkomi teisétai ir sgziningai. Gimnazija asmens duomenis tvarko
vadovaudamasi ADTAI, Reglamentu (ES) 2016/679 ir kitais asmens duomeny tvarkymg mokyklose
reglamentuojanciais teisés aktais;



8.2. asmens duomenys renkami Taisykliy 7 punkte apibréztais tikslais, ir po to tvarkomi su $iais
tikslais suderintais buidais;

8.3. asmens duomenys tikslis ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat atnaujinami
pagal Mokiniy registro (toliau — MR) nuostatus. Mokiniy asmens duomenys atnaujinami ne reciau
kaip 2 kartus per metus, Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministerijos (toliau — SMM)
nustatytu laiku, t. y. priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams.
Duomenys tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas praneSa apie jy pasikeitimg.
Gimnazija imasi visy pagrjsty priemoniy siekdama uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra
tikslus, atsizvelgiant j jy tvarkymo tikslus, bty nedelsiant iStrinami arba iStaisomi,

8.4. asmens duomenys adekvatiis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir toliau
tvarkyti, siekiant konkreciy tiksly, nurodyty Taisykliy 7 punkte.

9. Tvarkomy mokiniy ir jy tévy (globéjy, ripintojy) asmens duomeny apimties sgraSas
atlickamas pagal Siy Taisykliy 1 prieda ,,Varénos r. ,,Merkio® gimnazijoje tvarkomy mokiniy ir jy
tévy (globéjy, ripintojy) asmens duomeny sarasas, teisiniai pagrindai, duomeny gavéjai ir saugojimo
terminai®:

9.1. mokymo sutarCiy apskaitos tikslu yra tvarkoma: mokiniy, jy tévy (globéjy) vardai,
pavardés, gyvenamoji vieta ir telefony numeriai, mokinio asmens kodas;

9.2. elektroninio dienyno pildymo tikslu — mokinio vardas, pavardé, gimimo data, klasé, mokslo
metai, jvertinimai, duomenys apie Sveikata, tévy (globéjy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta,
elektroninio pasto adresai, telefono numeriai;

9.3. mokinio pazyméjimy iSdavimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, gimimo data,
pazyméjimo serija, numeris, iSdavimo data, registracijos numeris, nuotrauka;

9.4. pagal MR nuostatus gimnazija tvarko MR objekto asmens duomenis: vardas, pavarde,
asmens kodas, pilietybé, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos adresas, gimtoji kalba(-0S),
mokytis } mokykla atvykimo/iSvykimo duomenis (i$ kur atvyko/kur i§vyko, atvykimo/ iSvykimo data,
1Svykimo prieZastis, jsakymo numeris, mokyklos baigimo data), bendrus duomenis apie moksla
(dalyky jvertinimai baigus programg, baigus klas¢ (iSvykstant i§ mokyklos pasibaigus mokslo
metams), klasé, mokymosi programa, mokymosi forma/biidas, dorinis ugdymas, kalba, kuria mokosi,
kalbos, kuriy mokosi, pazyméjimai, socialiai remtinas, nemokamai maitinamas, pavezamas |
mokykla/i§ mokyklos, gyvena mokyklos bendrabutyje, patyré traumas ugdymo proceso metu, vaiko
statusas (nasSlaitis, naslaitis, neturintis vieno i8 tévy), specialieji ugdymosi poreikiai, kurso kartojimas,
mokinio asmens bylos numeris, mokymosi sutartis, lankomi neformaliojo vaiky Svietimo bureliai,
i§silavinimas, valstybé ir mokykla (pavadinimas, kodas), kurioje jgytas i$silavinimas;

9.5.Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — mokinio vardas, pavardg,
gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi asmens duomenys (pvz.:
specialieji mokinio poreikiai) tvarkomi tik esant tévy (globéjy, riipintojy) rastisSkam sutikimui;

9.6. neformaliojo vaiky Svietimo organizavimo tikslu — mokinio vardas, pavarde, klasg,
vadovas, mokslo metai;

9.7. nemokamo maitinimo organizavimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, gimimo data, klasé,
tévy (globéjy) vardai, pavardés, kontaktiniai telefonai;

9.8. mokyklos nelankan¢iy mokiniy apskaitos tikslu — mokinio vardas, pavarde, klasé, gimimo
data, tévy (globéjy) vardai, pavardés, kontaktiniai telefonai,

9.9. pradinio ir pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo, brandos egzaminy organizavimo ir
vykdymo tikslu - mokinio vardas, pavardé, asmens kodas, klasé, mokomoji kalba;

9.10. gimnazijos veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu — mokiniy sukurtas
kiirybinis darbas, kur uZfiksuotas mokinio vardas, pavardé, gimimo data, klas¢, apie mokyklos veikla
sukurta filmuota medziaga ir/ar nuotraukos, kur uzfiksuotas mokinys;

9.11. mokiniy pasiekimy vieSinimo gimnazijos internetinéje svetainéje tikslu — mokinio vardas,
pavarde¢, klasé¢;

9.12. jvairiy pazymy iSdavimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, gimimo data, klasé.



9.13. Gimnazijoje tvarkomi mokiniy asmens duomenys vidaus administravimo tikslu:

9.13.1. mokiniy duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, elektroninis pastas, telefono
numeris, gimimo data, klasé, lytis, foto nuotrauka, gyvenamosios vietos adresas, pilietybé, gimtoji
kalba, programos kurso kartojimas;

9.13.2. sveikatos duomenys: fizinio ugdymo grup¢, regéjimo aStrumas, sveikatos duomenys dél
galimos alerginés reakcijos j aplinkg ir/ar maistg, dél nejgalumo;

9.13.3. rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos;

9.13.4. mokiniy tévy duomenys: vardas, pavardé, elektroninis pastas, telefono numersis,
gyvenamosios vietos adresas.

10. Mokiniy iki 16 mety asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny
tvarkymo tikslai. Mokiniy registro objekto duomenys yra saugomi Mokiniy registro duomeny bazéje.
Mokiniy registro objektui pakeitus ugdymosi/mokymosi istaigg, Mokiniy registro objekto duomenys
atitinkamai yra priskiriami kitai ugdymosi/mokymosi jstaigai. Mokiniy registro objektui iSvykus i$
mokyklos jo duomenys saugomi Registro duomeny bazéje.

11. Mokiniy asmens duomeny rinkimo tvarka:

11.1. priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams, duomenys apie
mokinius ] MR jvedami i§ mokinio tévy (globéjy) mokyklai pateikty dokumenty, nustatytos formos
ankety:

11.1.1. mokinio vardas, pavardé, asmens kodas — i§ gimimo liudijimo ar kito asmens
dokumento;

11.1.2. gyvenama vieta, tévy (globéjy) vardai ir pavardés — tiesiogiai i§ duomeny objekto;

11.1.3. duomenys apie sveikatg — i§ medicininiy pazymy;

11.1.4. duomenys apie specialiuosius ugdymosi poreikius — i§ $vietimo pagalbos tarnybos
pazymy.

11.2. duomenis } MR jveda ir toliau tvarko gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas
darbuotojas;

11.3. | MR jvesti duomenys teikiami Svietimo valdymo informacinei sistemai (SVIS) Lietuvos
SMM nustatytais terminais ir tvarka.

10. Mokiniy asmens duomeny teikimas duomeny gavéjams:

10.1. asmens duomenys gali biti teikiami tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje nustatytais
teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutart; arba gavus duomeny
gavejo raSytinj prasyma (pagal ADTA] 6 straipsnj);

10.2. duomeny gavéjai ir gavéjy grupés — Svietimo informaciniy technologijy centras, Varénos
rajono savivaldybés administracijos §vietimo skyrius, §vietimo jstaigos;

10.3. duomeny teikimas duomeny gavéjams elektroninémis rySio priemonémis. Asmens
duomenys teikiami elektroninémis rySio priemonémis nepazeidziant konfidencialumo principo, kai
biitina uztikrinti mokyklos paslaugy teikima.

11. Mokiniy asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems jie yra biitini funkcijy vykdymui:
klasiy auklétojai, dalyko mokytojai, socialinis pedagogas, psichologas, neformaliojo vaiky Svietimo
mokytojai, mokyklos administracija, rastvedys, valgyklos vyr. viréjas, buhalteris. Sie darbuotojai
duomenis tvarko Siy Taisykliy 7 punkte nustatytais tikslais.

12. Mokinio ir jo tévy (globéjy, riipintojy) tvarkomy asmens duomeny apimties ir saugojimo
terminy sarasas pateikiamas $iy Taisykliy 1 priede.

13. Mokiniy asmens duomenys saugomi ne ilgiau nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.

14. Moksleiviai ir jy tévai (globg¢jai, rupintojai) susitarimg dél asmens duomeny tvarkymo 7
1punkte nurodytais tikslais iSreiSkia uzpildydami ir pateikdami (jskaitant ir elektroninémis
priemonémis) Gimnazijai nustatytos formos susitarimag (2 priedas).

15. Susitarimas dél mokinio asmens duomeny tvarkymo bendruomenés ir visuomenes
informavimo apie Gimnazijos veikla tikslu pateikiamas atskiru susitarimu (3 priedas).

16. Visi mokinio ir jo tévy (globéjy, rapintojy) duoti sutikimai saugomi mokinio asmens byloje.



17. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikima, jeigu jo asmens
duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny
tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai informuojamas
pries jam duodant sutikima.

III. DUOMENU VALDYTOJO IR TVARKYTOJO FUNKCIJOS, TEISES IR
PAREIGOS

18. Duomeny valdytojas turi $ias teises:

18.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny tvarkyma;

18.2. paskirti uz asmens duomeny apsauga atsakinga asmenj;

18.3. parinkti jgalioti duomeny tvarkytojus tvarkyti asmens duomenis;

18.4. spresti dél tvarkomy asmens duomeny teikimo;

18.5. tvarkyti asmens duomenis.

19. Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:

19.1. uztikrinti, kad baty laikomasi Reglamento, ADTA] ir kity teisés akty, reglamentuojanciy
asmens duomeny tvarkyma;

19.2. jgyvendinti duomeny subjekto teises Siose taisyklése nustatyta tvarka;

19.3. uztikrinti asmens duomeny sauguma jgyvendinant technines, organizacines ir fizines
asmens duomeny saugumo priemones;

19.4. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus ir uztikrinti duomeny veiklos jrasy pakeitimy
atsekamuma;

19.5. vertinti poveikj duomeny apsaugai;

19.6. konsultuotis su valstybine duomeny apsaugos inspekcija;

19.7. pranesti apie duomeny saugumo pazeidima.

20. Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

20.1. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines asmens duomeny tvarkymo
problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam asmens duomeny saugumo uZztikrinimui;

20.2. teikia metoding pagalba darbuotojams ir duomeny tvarkytojams asmens duomeny
tvarkymo tikslais;

20.3. organizuoja duomeny tvarkyma;

20.4. vykdo kitas funkcijas, reikalingas duomeny valdytojo teis€ms ir pareigoms jgyvendinti.

20.5. Duomeny tvarkytojas turi teises ir pareigas bei vykdo funkcijas, numatytas duomeny
tvarkymo sutartyje. Su duomeny tvarkytoju duomeny valdytojas sudaro raSyting sutartj dél asmens
duomeny tvarkymo, kurioje numatoma, kokius duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti duomeny
tvarkytojas. Duomeny valdytojas privalo parinkti toki duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty
reikiamas technines, organizacines ir fizines duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty, kad tokiy
priemoniy bty laikomasi.

21. Duomeny tvarkytojas turi Sias teises:

21.1. Teikti duomeny valdytojui pasitilymus dél duomeny tvarkymo techniniy ir programiniy
priemoniy gerinimo;

21.2. Tvarkyti asmens duomenis, kiek tam yra jgaliotas duomeny valdytojo.

22. Duomeny tvarkytojas turi Sias pareigas:

22.1. Jgyvendinti tinkamas organizacines, technines ir fizines duomeny saugumo priemones,
skirtas asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat
nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo apsaugoti;

22.2. Supazindinti naujai priimtus darbuotojus su Siomis taisyklémis;

22.3. Uztikrinti, kad prieiga prie asmens duomeny biity suteikta tik taisyklése nustatyta tvarka
jgaliotiems asmenims;

22.4. Uztikrinti, kad asmens duomenys biity saugomi taisyklése nustatytais terminais;

22.5. Uztikrinti, kad asmens duomenys biity tvarkomi vadovaujantis taisyklémis, Reglamentu,
ADTALI ir kitais asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciais teisés aktais;

22.6. Saugoti asmens duomeny paslapti, neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir



nesudaryti salygy jokiomis priemonémis su ja susipazinti né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas
naudotis Sia informacija, tiek jstaigoje, tiek uz jos riby;

22.7. Tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus ir uztikrinti duomeny veiklos jrasy pakeitimy
atsekamuma;

22.8. Padéti duomeny valdytojui uztikrinti jam numatytas prievoles;

22.9. Pranesti duomeny valdytojui apie duomeny saugumo pazeidima;

22.10. Laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su duomeny subjekto
duomenimis susijusig informacijg, su kuria susipazino atlikdami duomeny tvarkymo veiksmus.

22.11. Dél tvarkomy duomeny konsultuotis Kitu atsakingu asmeniu.

23. Duomeny tvarkytojas atlieka Sias funkcijas:

23.1. Jgyvendina asmens duomeny saugumo priemones;

23.2. Tvarko asmens duomenis pagal duomeny valdytojo nurodymus.

IV. ASMENS DUOMENU SUBJEKTU SUTIKIMAS TVARKYTI
JU ASMENS DUOMENIS

24. Asmens duomeny subjektai, t. y. mokiniai, kuriy amzius daugiau kaip 16 mety (toliau
mokinys), mokiniy tévai (globéjai, riipintojai), kuriy vaiky, besimokan¢iy Gimnazijoje, amzius iki 16
mety (toliau — tévai), susitarimg dél asmens duomeny tvarkymo isreiskia rastiskai, pagal nustatyta
formga (2 priedas), sudarydami mokymosi sutartj patvirtindami, jog sutinka, kad jy asmens duomenys
Gimnazijoje buty tvarkomi Siose Taisyklése nurodytais tikslais.

25. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikimag, jeigu jo asmens
duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny
tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai informuojamas
pries jam duodant sutikima.

V. DUOMENU SUBJEKTU TEISES

26. Direktoriaus jsakymu paskirtas Gimnazijos darbuotojas uztikrina, kad duomeny subjekto
teisés biity tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity pateikiama
aiSkiai, suprantamai bei priimtina forma.

27. Duomeny subjekto (mokinio, jo tévy ar globéjy, rapintojy) teisés ir jy jgyvendinimo biidai:

27.1. zinoti (buti informuotam) apie savo (mokinys) ar vaiko (tévai) asmens duomeny
tvarkyma:

27.1.1. Gimnazija, i§ duomeny subjekto tiesiogiai rinkdama asmens duomenis, suteikia tokia
informacija: savo rekvizitus, nurodo, kokiais tikslais tvarkomi mokinio asmens duomenys, kam ir
kokiais tikslais jie teikiami, kokius asmens duomenis duomeny subjektas privalo pateikti ir kokios
yra duomeny nepateikimo pasekmés;

27.1.2. Gimnazija duomeny subjektui suteikia informacijg apie teis¢ susipazinti su Gimnazijoje
tvarkomais jo (mokinio) arba vaiko (tévai) asmens duomenimis, teis¢ reikalauti iStaisyti neteisingus,
neiSsamius, netikslius asmens duomenis bei teise nesutikti, kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi
duomeny subjekto asmens duomenys.

27.2. susipazinti su savo (mokinys) ar vaiko (tévai ar globéjai, rlipintojai) asmens duomenimis
ir kaip jie yra tvarkomi:

27.2.1. jei duomeny subjektui (mokiniui), vaiko tévams (globé&jams, riipintojams) kyla klausimy
dél jy asmens duomeny tvarkymo, jie turi teise kreiptis | Gimnazijos administracijg ir pateike asmens
tapatybe patvirtinant] dokumentg bei raSytinj praSyma, gauti informacija, i$ kokiy Saltiniy ir kokie
duomeny subjekty asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kam teikiami;

27.2.2. Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas duomeny subjektui parengia
atsakymg ir pateikia praSomus duomenis ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo kreipimosi
dienos. Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys turi biiti pateikiami rastu.



27.3. reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo (mokinys) vaiko asmens duomenis arba sustabdyti
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTA] ir (arba)
Reglamento (ES) 2016/679) nuostaty. Jei duomeny subjektas, susipazings su savo (mokinys) arba
tévai (globéjai, rupintojai) nustato, kad asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamis ar netikslas, ir,
pateikdamas asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta, kreipiasi } Gimnazija, Gimnazijos direktoriaus
1sakymu paskirtas darbuotojas privalo nedelsiant asmens duomenis patikrinti ir duomeny subjekto
praSymu (rasytine, Zodine ar kita forma) nedelsiant iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius
asmens duomenis ir/ar sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus saugojima;

27.4. duomeny subjekty teisé nesutikti, kad jy asmens duomenys bty tvarkomi:

27.4.1. mokinys ir tévai (globéjai, ripintojai) turi teis¢ nesutikti (rastu, zodziu ar kitokia forma),
kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi jy (mokiniy) ir vaiky asmens duomenys. Toks nesutikimas
gali biiti pareikStas duomeny rinkimo metu neuzpildant tam tikry praSymo ar sutarties, anketos viety
(eiluciy) arba véliau gavus bet kokios formos duomeny subjekto praSyma nutraukti tam tikry
neprivalomy asmens duomeny tvarkyma. Kad $i teisé biity jgyvendinama, duomeny subjektui privalo
biiti suteikta informacija, kurie jo asmens duomenys yra neprivalomi tvarkyti;

27.4.2. gavus duomeny subjekto praSyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny
tvarkyma, Gimnazija nedelsiant ir nemokamai nutraukia neprivalomy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, i§skyrus jstatymy nustatytus atvejus, ir informuoja duomeny gavéjus.

V1. KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

28. Gimnazijos darbuotojai, direktoriaus jsakymais paskirti tvarkyti mokiniy asmens
duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokiag su asmens
duomenimis susijusig informacijg, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia
informacija biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens
duomeny paslaptj galioja taip pat ir peréjus dirbti j kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams
santykiams.

29. Gimnazija, direktoriaus jsakymu paskiria atsakinga darbuotoja, kuris su Siomis Taisyklémis
supazindina pasirasytinai naujai priimtus duomeny subjektus (mokinius, kuriy amzius daugiau kaip
16 mety, mokiniy, kuriy amzius maziau kaip 16 mety, tévus (globéjus, riipintojus). Gauna duomeny
subjekty rastiSkg sutikima, jskaitant elektroninémis priemonémis, kad duomeny subjektas sutinka,
jog Gimnazija tvarkyty jy asmens duomenis ir uZtikrina Siy Taisykliy jgyvendinima.

30. Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny rinkmenomis, su
kuriais susipazinti ir juos tvarkyti jie buvo jgalioti.

31. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad buty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam
mokiniy asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam ne
teisétam tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengiant
nereikalingy kopijy darymo. Jei darbuotojas abejoja jdiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis turi
kreiptis ] Gimnazijos direktoriy, kad bty jvertintos turimos saugumo priemonés ir, jei reikia,
inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

32. Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko mokiniy ir jy tévy (globéjy, riipintojy) asmens
duomenis arba 1§ kuriy kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens
duomenys, naudoja Mokiniy duomeny bazés ir el. dienyno pagal galiojancias taisykles sukurtus
slaptazodzius. SlaptazodZziai kei€iami periodiSkai, ne reciau kaip kartg per tris ménesius, o taip pat
susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei, kilus
itarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.). Darbuotojas, dirbantis
konkrec¢iu kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptazod;.

33. Uz kompiuteriy priezitirg atsakingas darbuotojas privalo uztikrinti, kad asmens duomeny
rinkmenos nebiity ,,matomos® i§ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos atnaujinamos ne re¢iau
kaip kartg per ménes;.



VIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Taisyklés atnaujinamos (perziiirimos, kei¢iamas, papildomas, rengiamos naujos) pasikeitus
teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.
29. Darbuotojai, kurie atsakingi uz Siose Taisyklése nurodyty asmens duomeny subjekty (mokiniy)
asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy atlickamos funkcijos sudaro galimybe suzinoti mokiniy
asmens duomenis, privalo vykdyti Siose taisyklése nustatytus asmens duomeny tvarkymo
reikalavimus. Taip pat turi laikytis kity Gimnazijos vidaus dokumenty nuostaty, reglamentuojanciy
asmens duomeny tvarkyma, konfidencialumo ir saugumo, ADTAI ir kity teisés akty reikalavimy.

35. Gimnazijos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy
laikymosi Gimnazijoje kontrolés funkcijas, ne reciau kaip kartg per dvejus metus atlicka asmens
duomeny tvarkymo rizikos vertinimg ir ataskaitg pateikia Gimnazijos direktoriui.

36. Taisyklés skelbiamos Gimnazijos interneto svetainéje.

37. Uz $iy Taisykliy pazeidimg darbuotojams, atsakingiems uz mokiniy asmens duomeny
tvarkyma, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta atsakomybeé.




Varénos r. ,,Merkio* gimnazijos mokiniy ir jy tévy (globéjy, riipintojy) asmens duomeny tvarkymo taisykliy

1 priedas

VARENOS R. ,,MERKIO“ GIMNAZIJOJE TVARKOMU MOKSLEIVIU IR JU TEVU (GLOBEJU, RUPINTOJU)
ASMENS DUOMENU SARASAS, TEISINIAI PAGRINDAIL DUOMENU GAVEJAI IR SAUGOJIMO TERMINAI

Asmens Duomeny | Teisinis pagrindas Tvarkomi asmens duomenys Duomeny Duomeny saugojimo terminas
duomeny subjekty gaveéjai ir gavéju
tvarkymo grupé grupés
tikslas
Mokymo Mokiniai | LR Svietimo Mokinio vardas, pavardé, asmens kodas, | Varénosr. 10 mety po sutarties galiojimo
sutar¢iy ir jy tévai | jstatymas, kiti gyvenamoji vieta, mokinio telefono »Merkio* pabaigos vadovaujantis LR §vietimo ir
sudarymas ir (globéjai, | jstaigos veikla numeris. Mokinio tévy (globéjy, gimnazija mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
apskaita ripintojai) | reglamentuojantys | riipintojy) vardas, pavardé, gyvenamoji departamento prie LR Vyriausybés
teisés aktai, vieta, telefono numeris. generalinio direktoriaus 2005 m.
mokymosi sutartys | Sutarties sudarymo data, numeris. rugpjucio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-
1776/V-83 patvirtintos Bendrojo
lavinimo mokykly dokumenty
saugojimo terminy rodyklés 101 p.
Mokiniy Mokiniai | Mokiniy registro Mokiniy asmens duomenys: vardas, Varénos r. Mokymosi Gimnazijoje
registro ir jy tévai | nuostatai pavardé, asmens kodas, pilietybe, »Merkio* laikotarpiu.
pildymas (globéjai, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios gimnazija
ripintojai) vietos adresas, gimtoji kalba(-0s),
mokymosi §vietimo jstaigoje pradzios ir | SMM ITC
pabaigos duomenys, duomenys apie
mokslg, duomenys apie nemokama NEC
maitinama, specialiuosius ugdymosi
poreikius, duomenys apie sveikata, Varénos r.
mokinio asmens bylos numeris, savivaldybé
mokymosi sutartis, lankomi neformaliojo
vaiky Svietimo bureliai, duomenys apie
Seima, mokyklos duomenys apie
mokymasi bendrojo lavinimo mokykloje




Mokiniy Mokiniai | LR Svietimo Mokinio vardas, pavardé, gimimo data Varénos r. Dienynai (elektroniné
mokymasis irjy tévai | jstatymas, Dienyny | klas¢, mokslo metai, dalykai, jvertinimai, | ,,Merkio* laikmena) - saugomi 2
pagal (globéjai, | sudarymo lankomumas, vélavimas, praleisty gimnazija metus;
pagrindinio ir rapintojai) | elektroninio pamoky pateisinimo prieZastys, Mokiniy mokymo ir
vidurinio dienyno duomeny | duomenys apie atleidimg nuo kiino El. ,,Mano pasiekimy apskaitos suvestinés
programas. pagrindu tvarkos kultaros, pradinio ugdymo, PUPP, dienynas‘ (popieriné forma) saugomos 75 metus
aprasas, kiti brandos egzaminy rezultatai, asmens
Gimnazijos veiklag | bylos numeris.
reglamentuojantys | Mokinio tévy (globéjai, riipintojai):
teisés aktai vardas, pavardé, gyvenamoji vieta,
elektroninio pasto adresas, telefono
numeris.
Mokinio Mokiniai | Mokinio Pazyméjime: mokinio vardas, pavardé, Varénos r. Registracijos zurnalai
pazyméjimo pazyméjimo asmens kodas arba gimimo data, klasé, »Merkio* 5 (penki) metai vadovaujantis LR
iSdavimas iSdavimo ir nuotrauka, pazymejimo serija, numeris, gimnazija Svietimo ir mokslo ministro ir
naudojimo tvarkos | pazyméjimo iSdavimo data, pazyméjimo Lietuvos archyvy departamento prie
aprasas galiojimo data, registracijos numeris. SMM ITC LR Vyriausybés generalinio
Apskaitos zurnale: mokinio vardas, (Mokiniy direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d.
pavardé, asmens kodas arba gimimo data, | registras) jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83
klasé, pazyméjimo iSdavimo data, patvirtintos Bendrojo lavinimo
pazyméjimo galiojimo data, registracijos mokykly dokumenty saugojimo
numeris. terminy rodyklés 121 p.
Mokiniy Mokiniai | LR Svietimo Mokiniy vardai, pavardés, asmens kodas, | Varénos r. 5 (penki) metai po mokyklos baigimo
asmens byly irjy tévai | jstatymas, kiti gimimo data, amzius, asmens tapatybés ,»Merkio* vadovaujantis LR §vietimo ir mokslo
tvarkymas (globéjai, | Gimnazijos veiklg | kortelés (paso) numeris, gimimo gimnazija ministro ir Lietuvos archyvy
ripintojai) | reglamentuojantys | liudijimas, gyvenamoji vieta, telefono departamento prie LR Vyriausybés
teisés aktai numeris, elektroninio pasto adresas; Informacija generalinio direktoriaus 2005 m.
ju tévy (globéjy, rupintojy) vardai, Kitiems rugpjucio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-
pavardés, gyvenamoji vieta, telefony gavéjams 1776/V-83 patvirtintos Bendrojo
numeriai. neperduodama lavinimo mokykly dokumenty
saugojimo terminy rodyklés 125-126p.
[vairiy pazymy | Mokiniai | Duomeny subjekto | Mokinio vardas, pavardé, asmens kodas | Ugdymo jstaigos | Iki einamyjy mokslo mety
(apie mokinio sutikimas arba gimimo data, klase, gyvenamoji pabaigos
vieta, ugdymo programa, dalykai ir jy Tévy darbovietés




mokymasi jvertinimai (jeigu reikia), dalyky 5 metai
Gimnazijoje, programy apimtys valandomis (jei Sveikatos jstaigos
apie mokymosi reikia), renginiy, konkursy pavadinimai,
dalykus ir jy data, pazyméjimo serija, numeris, Idarbinimo
vertinimus, iISdavimo data, registracijos numeris. jstaigos
apie mokinio
dalyvavimag
jvairiuose
renginiuose,
konkursuose ir
pan.)iSdavimas
Pradinio ir Mokiniai | Pradinio ir Mokinio vardas, pavardé, klasé, asmens | Varénos r. Mokiniy sgrasai - vykdymo metu,
Pagrindinio Pagrindinio kodas arba gimimo data, mokomoyji »Merkio® Pradinio, PUPP darbai — 1 metus,
ugdymo ugdymo pasiekimy | kalba, mokymo programa, surinkty tasky | gimnazija protokolai — 50 mety
pasiekimy patikrinimo ir skaiCius, jvertinimai. NEC
patikrinimo vykdymo tvarkos Varénos .
organizavimas aprasas, vykdymo savivaldybé
ir vykdymas instrukcijos
Brandos Mokiniai | Brandos egzaminy | Mokinio vardas, pavardé¢, klasé, asmens Varénos r. Mokiniy prasymai dél egzaminy
egzaminy organizavimo ir kodas, mokomaoji kalba, mokymo »Merkio® laikymo — 5 metus (po mokyklos
organizavimas vykdymo tvarkos programa, pasirinkti egzaminai, gimnazija baigimo);
ir vykdymas aprasas, brandos atitinkamy dalyky pusmecio jvertinimai, | NEC mokiniy sgrasai - vykdymo metu;
egzaminy Vykdymo | egzaminy jvertinimai; duomenys apie Varénos r. mokykliniy brandos egzaminy darbai -
instrukcijos sveikata, kai atleidziama nuo egzaminy savivaldybé 1 metus;
laikymo ar jy laikymas perkeliamas } brandos egzaminy protokolai — 75
pakartoting sesija. metus
Brandos Mokiniai | Pazyméjimy ir Mokinio vardas, pavard¢, asmens kodas | Varénos r. Mokymosi pasiekimy
atestaty ir kity brandos atestaty arba gimimo data, mokomieji dalykai, jy | ,,Merkio* pazyméjimy apskaitos zurnalas — 50
iSsilavinimo iSdavimo jvertinimai, dalyky kursai (jei yra), jy gimnazija mety;
pazymeéjimy tvarkos aprasas, apimtis valandomis, PUPP jvertinimai, Pagrindinio iSsilavinimo
iSdavimas ir kiti Gimnazijos brandos egzaminy jvertinimai, perkélimo | NEC pazymejimy apskaitos
apskaita veikla 1 aukstesne klase, palikimo kartoti klasés zurnalas — 50 mety;

reglamentuojantys
teisés aktai

kursg informacija - Gimnazijos
direktoriaus jsakymo data ir numeris

Brandos atestaty ir jy priedy
apskaitos zurnalas - 50




mety

Neformaliojo | Mokiniai | LR Svietimo Mokinio vardas, pavard¢, klasé, mokslo | Varénosr. Mokiniy sgrasai - iki einamyjy mokslo
Svietimo jstatymas, kiti metai, burelio pavadinimas. »Merkio® mety pabaigos
organizavimo Gimnazijos veikla gimnazija
ir apskaitos reglamentuojantys SMM ITC 5 m. po gimnazijos baigimo
teises aktai
Nemokamo Mokiniai | LR Svietimo Mokinio vardas, pavardé, asmens kodas | Varénos r. 10 mety
mokiniy istatymas, arba gimimo data, klas¢, mokymo |, Merkio*
maitinimo Mokiniy programa, kas skirta (pusry€iai, pietis), | gimnazija
organizavimas nemokamo nuo kada skirta.
ir apskaita maitinimo Tévy  (globéjy, ripintojy)  vardai, | Varénos I.
mokyklose tvarkos | pavardés, kontaktiniai telefonai; savivaldybé
aprasas, kiti
Gimnazijos veikla
reglamentuojantys
teises aktai
Vaiko gerovés | Mokiniai | Gimnazijos Vaiko | Mokinio vardas, pavardé, klas¢, gimimo | Varénos r. 10 (desimt) mety
komisijos ir jy tévai | gerovés komisijos | data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, | ,,Merkio* vadovaujantis LR $vietimo ir
darbo (globégjai, | sudarymo ir darbo | mokymosi sutrikimai, specialieji ugdymo | gimnazija mokslo ministro ir Lietuvos
organizavimas | ripintojai) | organizavimo poreikiai, duomenys apie sveikata, archyvy departamento prie
ir vykdymas tvarkos aprasSas praleistas pamokas ir praleidimy Alytaus apskrities | LR Vyriausybés generalinio
priezastis, praleistas pamokas vaiko teisiy direktoriaus 2005 m.
pateisinantys dokumentai. Y patingi apsaugos skyrius | rugpjtucio 29 d. jsakymu Nr.
asmens duomenys (pvz.: specialieji Varénos policijos | ISAK-1776/V-83 patvirtintos
mokinio poreikiai ir kt.) tvarkomi tik komisariatas Bendrojo lavinimo mokykly
esant tévy (globéjy, riipintojy) rastiSkam dokumenty saugojimo
sutikimui. terminy rodyklés 111 p.
Tévy (globéjy, rupintojy) vardas,
pavarde, telefono numeris, gyvenamoji Iki veiklos pabaigos.
vieta, darbovieté (jeigu reikia).
Vaziavimo Mokiniai, | LR Transporto Mokinio vardas, pavardé, klas¢, gimimo | Varénos r. Mokiniy sarasai - iki einamyjy mokslo
iSlaidy Jy tévai lengvaty jstatymas, | data, vaziavimo marsSrutas, vezgjas; ,»Merkio* mety pabaigos
kompensavi- (globéjai, | Mokiniy vaziavimo | Vieno i§ tévy (globéjo, ripintojo) vardas, | gimnazija Buhalterinés apskaitos dokumentai - 5
mas ripintojai) | organizavimo ir pavard¢, adresas, telefonas, metai




iSlaidy atsiskaitomoji banko saskaita Varénos r.
kompensavimo kompensacijai pervesti, banko savivaldybé
tvarkos apraSas pavadinimas.
Nesimokané¢iy | Mokiniai | LR Svietimo Nesimokancio vaiko (iki 16 mety) Varénos r. 10 mety
vaiky ir irjy tévai | jstatymas, Kkiti vardas, pavardé, asmens kodas, adresas; | ,,Merkio*
Gimnazijos (globéjai, | Gimnazijos veiklg | jo tévy (globéjy, ripintojy) vardas, gimnazijos Vaiko
nelankanciy ripintojai) | reglamentuojantys | pavardé, asmens kodas, adresas (faktiné | gerovés komisija
mokiniy teisés aktai gyvenamoji vieta);
apskaita Nelankan¢io mokinio (iki 16 mety) NEMIS
vardas, pavardé, asmens kodas arba informaciné
gimimo data, adresas, klasé (kurioje sistema
mokosi, taciau jos nelanko), praleisty
pamoky per ménesj skaicius ir priezastys,
pokalbiy duomenys: datos, Gimnazijos
atstovy vardas, pavardé, pareigos,
pokalbio dalyviai (tévas, motina,
globéjas, riipintojas).
Tévy (globéjy, rupintojy) vardai,
pavardés, kontaktiniai telefonai.
Gimnazijos Mokiniai LR Svietimo Mokinio vardas, pavardé, asmens kodas, | Varénos r. Pagal patvirtintg Varénos r. ,,Merkio*
vidaus ir jy tévai | jstatymas, Kkiti el. pastas, telefono numeris, gimimo »Merkio® gimnazijos dokumentacijos plang
administravi- | (globéjai, | Gimnazijos veikla | data, klasé, lytis, nuotrauka, gimnazija
mas ripintojai) | reglamentuojantys | gyvenamosios vietos adresas, pilietybeé,
teisés aktai gimtoji kalba, programos kurso
kartojimas, sveikatos duomenys (fizinio | Duomenys
ugdymo grupé, duomenys dél galimos kitiems
alergineés reakcijos j aplinkg ir/ar maistg); | gavéjams
Mokinio tévy (globéjy, riipintojy) vardas, | neperduodami

pavard¢, elektroninis pastas, telefono
numeris, gyvenamosios vietos adresas.

PASTABA. Duomeny saugojimo terminas metais nurodo, kiek mety dokumentai su atitinkamais asmens duomenimis saugomi Gimnazijos archyve.




VVarénos r. ,,Merkio* gimnazijos mokiniy ir jy tévy (globéjy, ripintojy)
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
2 priedas

VARENOS R. ,,MERKIO“ GIMNAZIJOS MOKINIO IR JO TEVU (GLOBEJU,RUPINTOJU)
ASMENS DUOMENU TEIKIMO IR ASMENS DUOMENU TVARKYMO SUSITARIMAS

20 m. d.
Varéna
1. Susitarimo Salys:
Viena salis:
Mokinys(-¢é)
(vardas, pavarde, gimimo data) (klasé)

Mokinio tévai (globéjai, ripintojai)

(vardas, pavardé)

(vardas, pavarde)
Kita Salis:
Varénos r. ,Merkio® gimnazija (toliau - Gimnazija), atstovaujama  direktoriaus

(vardas, pavardé)
2. Susitarimo objektas.
Mokinio ir jo tévy (globéjai, ripintojai) asmens duomeny teikimas ir tvarkymas.

3. Susitarimo turinys.

3.1. Mokinys ir jo tévai (globéjai, riipintojai) pareiskia, kad:

3.1.1. yra susipazing su Varénos r. ,,Merkio* gimnazijos mokiniy ir jy tévy (globé¢jai, ripintojai) asmens
duomeny tvarkymo taisyklémis (toliau - Taisyklés), patvirtintomis Varénos r. ,,Merkio® gimnazijos
direktoriaus 2024 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr. V-1-81 (taisyklés vieSai skelbiamos gimnazijos
interneto svetaingje https://merkiogimnazija.lt/);

3.1.2. mokinys ir jo tévai (globé¢jai, riipintojai) sutinka teikti Gimnazijai savo asmens duomenis tikslais,
nurodytais Taisykliy II-me skyriuje.

Teikiamy asmens duomeny apimtys ir saugojimo terminai nurodyti Taisykliy priede Nr. 1;

3.1.3. mokiniuti ir jo tévams (glob¢jai, rupintojai) yra zinoma, kad jie turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti
savo sutikima, jeigu jo(jy) asmens duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio
sutikimu pagrjsto duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui.

3.2. Gimnazija jsipareigoja tvarkyti mokinio ir jo tévy (globéjai, riipintojai) asmens duomenis teisétais
ir Taisyklése apibréztais tikslais bei Taisyklése nurodytais terminais.

Susitarimo Saliy parasai:
Mokinys(-¢é)

(vardas, pavardeé) (parasas)
Mokinio(-és) tévai (kiti jstatyminiai atstovai):

(vardas, pavardeé) (parasas)

(vardas, pavardeé) (parasas)
Varénos r. ,,Merkio* gimnazijos direktorius

(parasas)
Susitarimas saugomas mokinio asmens byloje.



Varénos r. ,,Merkio* gimnazijos mokiniy ir jy tévy (globéjy, riipintojy)
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
3 priedas

SUSITARIMAS DEL MOKINIO ASMENS DUOMENU TVARKYMO BENDRUOMENES IR
VISUOMENES INFORMAVIMO APIE GIMNAZIJOS VEIKLA TIKSLU

20 m. d.
Varéna
1. Susitarimo Salys:
Viena salis:
Mokinys(-¢é)
(vardas, pavarde, gimimo data) (klasé)

Mokinio tévai (globéjai, ripintojai)

(vardas, pavarde)

(vardas, pavardé)
Kita $alis:
Varénos r. ,,Merkio“ gimnazija (toliau - Gimnazija), atstovaujama direktoriaus

(vardas, pavarde)

2. Susitarimo objektas.
Mokinio asmens duomeny tvarkymas bendruomenés ir visuomenés informavimo apie Gimnazijos
veiklg ir mokiniy pasiekimus tikslu'.

3. Susitarimo turinys.

3.1. Mokinys ir jo tévai (globéjai, riipintojai) pareiSkia, kad:

3.1.1. yra susipaZing su Varénos r. ,,Merkio* gimnazijos mokiniy ir jy tévy (globé¢jai, ripintojai) asmens
duomeny tvarkymo taisyklémis (toliau - Taisyklés), patvirtintomis Varénos r. ,,Merkio® gimnazijos
direktoriaus 2024 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr. V-1-81 (taisyklés vieSai skelbiamos gimnazijos
interneto svetainéje https://merkiogimnazija.lt/);

3.1.2. mokinys ir jo tévai (glob¢jai, riipintojai) sutinka/nesutinka, kad:

3.1.2.1. mokinys biity fotografuojamas gimnazijoje ar uz jos riby vykstant renginiams, netradicinio
ugdymo pamokoms, iS§vykoms, sporto varzyboms ir kitai ugdomajai veiklai

(taip/ne)
3.1.2.2. mokinys biity fotografuojamas grupinei visy gimnazijos mokiniy ir mokytojy nuotraukai
(taip/ne)

3.1.2.3. mokiniy grupés nuotraukos, padarytos gimnazijoje ar uz jos riby, biity skelbiamos gimnazijos
interneto svetaingje https://merkiogimnazija.lt/);nenurodant mokiniy vardy ir pavardziy

(taip/ne)

3.1.2.4. mokiniy grupés nuotraukos, padarytos gimnazijoje ar uz jos riby, biity skelbiamos gimnazijos
leidiniuose (lankstinukuose, knygose, mokyklos laikrastyje, gimnazijos stenduose ir pan.)

(taip/ne)



3.1.2.5. vieSinant mokiniy pasiekimus (gimnazijos internetin¢je svetainéje, mokyklos socialiniame
tinkle, gimnazijos stenduose, rajoninéje spaudoje ir pan.) bty skelbiami mokinio vardas, pavardé ir
klase.

(taip/ne)

3.1.2.6. mokiniui ir jo tévams (glob&jams, riipintojams) yra Zinoma, kad jie turi teis¢ bet kuriuo metu
atSaukti §] savo sutikimg. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagrjsto duomeny tvarkymo,
atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui.

3.2. Gimnazija jsipareigoja:

3.2.1. gimnazijos interneto svetaingje ir leidiniuose skelbti tik tas mokiniy nuotraukas, kurios nezemina
Jy asmens garbés ir orumo ir yra susijusios su mokinio veikla gimnazijoje;

3.2.2. atsizvelgiant | mokinio ir/ar jo tévy (globéjy, riipintojy) iSreiksta valia, pasalinti i§ gimnazijos
interneto svetainés nepageidautinas nuotraukas;

3.2.3. pasibaigus mokslo metams nuotraukas gimnazijos interneto svetainéje istrinti ir perkelti j iSoring
elektroning laikmena, kuri blity saugoma gimnazijos archyve ne ilgiau kaip 5 metus. Gimnazijos
leidiniai saugomi gimnazijos archyve neterminuotai.

Susitarimo $aliy parasai:
Mokinys(-¢)

(vardas, pavardé) (parasas)

Mokinio(-és) tévai (globéjai, riipintojai):

(vardas, pavardé) (parasas)

(vardas, pavardé) (parasas)

Varénos r. ,,Merkio* gimnazijos direktorius

(vardas, pavardé) (parasas)

Susitarimas saugomas mokinio asmens byloje.




Varénos r. ,,Merkio* gimnazijos mokiniy ir jy tévy (globéjy, ripintojy)
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
4 priedas

(vardas, pavarde)

(pareigos)
Varénos r. ,,Merkio* gimnazijos
Direktoriui
KONFIDENCIALUMO ISIPAREIGOJIMAS
(data)
Valkininkai
AS, ;

(vardas, pavardé)

(pareigos)

Pripazjstu, kad dirbdamas (-a) Varénos r. ,,Merkio* gimnazijoje gausiu informacijos,
susijusios su Varénos r. ,,Merkio* gimnazijos darbuotojy, praktikanty, kandidaty j darbuotojus,
mokiniy, mokiniy tévy (globéjy, ripintojy), jy Seimos nariy ir kity asmeny duomenimis.

Patvirtinu, kad man yra zinomos 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB, Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo, Varénos r. ,,Merkio* gimnazijos vidiniy dokumenty ir
kity teisés akty nuostatos, reglamentuojancios asmens duomeny apsauga.

Isipareigoju:

1. Saugoti asmens duomeny paslapt] ir neskleisti jy tretiesiems asmenims kol tesiasi mano ir
Varénos r. ,,Merkio* gimnazijos darbo santykiai ir jiems pasibaigus, i§skyrus atvejus, kai:

1.1. asmens duomenys gali biiti atskleidziami darbuotojams, kurie, vykdydami darbo funkcijas,
turi teis¢ susipazinti su asmens duomenimis;

1.2. gaunamas rastiskas Varénos r. ,,Merkio* gimnazijos direktoriaus leidimas;
1.3. atskleisti asmens duomenis reikalauja teisés aktai.

2. Tvarkyti asmens duomenis tik teisétais tikslais ir tik tokia apimtimi, kuri biitina jiems tvarkyti
ir mano vykdomai funkcijai atlikti.

3. Tvarkyti asmens duomentis tiksliai, ir, jeigu reikia, juos nuolat atnaujinti, iStaisyti ar papildyti.

4. Tvarkyti asmens duomenis taip, kad duomeny subjekty tapatybe bty galima nustatyti ne
ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, igyvendinti, véliau Siuos
duomenis sunaikinti.

5. Asmens duomeny nekopijuoti, nefotografuoti arba kitu biidu nedauginti, nedaryti jokiy
pakeitimy ir nenaudoti asmeniniams tikslams arba savo Seimos, giminai¢iy arba treCiyjy asmeny
interesais be aiSkaus iSankstinio rastiSko Varénos r. ,,Merkio* gimnazijos direktoriaus sutikimo.

6. Saugoti man patikétus dokumentus, jy tarpe ir elektroninius, kuriuose yra asmens duomenys,
tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipazinti arba pasinaudoti.



7. Teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima.

8. Laikytis visy reikalavimy, susijusiy su asmens duomeny apsauga, nustatyty Varénos t.
»Merkio® gimnazijos vidaus teisés aktuose ir taikomuose Lietuvos Respublikos ir Europos Sgjungos
teisés aktuose.

Esu jspétas(-a), kad pazeides(-usi) §j jsipareigojima, turésiu atlyginti padaryta zalg Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka ir kad uz asmens duomeny atskleidimg man gali biti taikoma
Varénos r. ,,Merkio® gimnazijos vidaus dokumentuose ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose

numatyta atsakomybé.

(vardas, pavardé) (parasas)









